附件4

毕业设计需提交材料清单
1、立题审批表

由学生自行在附件6中下载并填写相关内容，注意日期需填写在开题时间。交电子版、纸质版各一份，纸质版需指导教师亲笔签名。

2、任务书

由学生自行在附件6中下载并填写相关内容。交电子版、纸质版各一份。

3、开题报告

每位学生交word纸质版、电子版各一份（附件8）。

（注：如果毕业论文（设计）中途更换题目，请提交换题后的1、2、3项。）

4. 附表6 毕业设计打分表（指导教师用）

由学生以班级为单位到教学办公室领取（每位学生一份），交由指导教师填写相关内容。交电子版、纸质版各一份，纸质版需指导教师亲笔签名。

5. 毕业设计
答辩前每个学生交纸质版3份，电子版1份，PPT电子版1份。
答辩结束论文修改完毕后，将毕业论文（设计）进行套印白色封面装订成册3份（学院、指导老师、学生各1份），每位学生交装订成册的论文1份、电子版各1份。
6. 不少于5000字的中英文翻译
每位学生交word纸质版、电子版各一份。

7 附表7 毕业设计打分表（评阅教师用）

由毕业论文（设计）负责人到教学办公室领取（每位学生两份），并组织评阅教师填写相关内容。交电子版、纸质版各两份，纸质版需评阅教师亲笔签名。

8. 附表8 毕业设计打分表（答辩委员用）

    由各组答辩秘书（祁志军、王勇等毕业设计负责老师，下同）到教学办公室领取，答辩时发给答辩委员打分后收上来（打分表上信息需要填写完整）。交纸质版，每位学生的份数与答辩委员人数相同。

9. 附表9 毕业论文（设计）打分汇总表

   由各组答辩秘书到教学办公室领取，答辩中或答辩后填写相关内容。交纸质版，每位学生1份。

10. 附表10 答辩记录表

    由各组答辩秘书到教学办公室领取，答辩时详细记录答辩内容。交纸质版，每位学生1份。
